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Lębork, dnia 27 maja 2021 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1.TG.2021

Fundacja Lokalna stosując zasadę konkurencyjności, zaprasza do złożenia oferty w celu wyłonienia Wykonawcy/ów na  realizację usługi w zakresie zatrudnienia specjalistów z dziedziny zdrowia, kultury 
i edukacji w ramach Projektu „Troskliwe gminy” nr RPPM.06.02.02-22-0048/20-00 realizowanego 
w ramach Osi priorytetowej 6. Integracja, Działanie 6.2. Usługi społeczne, Poddziałanie 6.2.2. Rozwój usług społecznych współfinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:

FUNDACJA LOKALNA

NIP: 841-172-66-59 REGON: 385118016
Adres: Pogorzelice 6, 84-300 Pogorzelice

Telefon: 507-742-970
e-mail: biurofundacjalokalna@gmail.com
adres strony internetowej: www.fundacjalokalna.pl
adres strony internetowej na której zamieszczono zapytanie ofertowe: www.fundacjalokalna.pl 
oraz https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
II. PODSTAWA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Zamówienie udzielane jest w zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

III. ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA

1. Zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze zapytanie ofertowe. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrzone.

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. SZCZEGÓŁOWY OPIS ORAZ WIELKOŚĆ LUB ZAKRES ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia: Zatrudnienie specjalistów z dziedziny zdrowia, kultury i edukacji w ramach projektu pn. Troskliwe gminy współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa 06. Integracja, Działanie 06.02. Usługi Społeczne, 06.02.02. Rozwój usług społecznych.

WSPÓLNY SŁOWNIK CPV:

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego
80570000-0 Usługi szkolenia w zakresie rozwoju osobistego

85000000-9 Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej

85311100-3 Usługi opieki społecznej dla osób starszych

85311200-4 Usługi opieki społecznej dla osób niepełnosprawnych
85323000-9 Usługi zdrowotne świadczone na rzecz wspólnot
635140005 Usługi świadczone przez przewodników turystycznych

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiot zamówienia obejmuje Zatrudnienie specjalistów z dziedziny zdrowia oraz kultury i edukacji  
w ramach projektu pn. „Troskliwe gminy” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa 06. Integracja, Działanie 06.02. Usługi Społeczne, 06.02.02. Rozwój usług społecznych.
Opis przedmiotu zamówienia, jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych:

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną albo też na dwie części zamówienia, według własnego wyboru.
Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 następujące części:

Część 1 - Zatrudnienie specjalisty z dziedziny zdrowia (zajęcia sportowo- gimnastyczne)
a) Cel zajęć

Celem zajęć z dziedziny zdrowia jest rozwijanie zainteresowań i nowych umiejętności jak żyć, aby zachować oraz doskonalić zdrowie własne i innych, aktywizacja, poprawa samopoczucia, integracja grupowa. 
Priorytetem zajęć z dziedziny zdrowia jest poprawa jakości życia osób starszych poprzez tworzenie warunków do zdrowego i aktywnego stylu życia, utrzymanie poziomu sprawności i wydolności organizmu, usprawnianie indywidualnych dysfunkcji ruchowych, promocja zdrowego stylu życia, poprawa kondycji fizycznej, wyrobienie nawyku dbania o sprawność ruchową, co w konsekwencji przyczyni się do zapobiegania otyłości, chorobom układu krążenia. Zajęcia prowadzone przez specjalistę z dziedziny zdrowia będą miały za zadanie zintegrować uczestników poprzez uwzględnienie ich indywidualnych potrzeb.
b) Adresaci

Ostatecznymi odbiorcami wsparcia są osoby zagrożone ubóstwem lub wykluczeniem społecznym oraz ich rodziny, w tym przede wszystkim: seniorzy, osoby z niepełnosprawnościami i chorobami przewlekłymi, dzieci i młodzież, opiekunowie osób potrzebujących wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, kandydaci oraz osoby sprawujące rodzinną pieczę zastępczą, usamodzielniani wychowankowie pieczy.

c) Liczba uczestników:

Liczba grup – 4, w tym

Klub seniora w Pogorzelicach – 2 grupy po 10 osób
Klub seniora w Krępie Kaszubskiej – 2 grupy po 10 osób
Łączna liczba uczestników zajęć – 40 osób, w tym: 
Klub seniora w Pogorzelicach – 20 osób
Klub seniora w Krępie Kaszubskiej – 20 osób

d) Czas trwania:

Czas trwania zajęć dla jednej grupy średnio 4,5 godziny w miesiącu, nie więcej niż 18 godzin 

Łącznie czas trwania zajęć:

Klub seniora w Pogorzelicach – 2 grupy, nie więcej niż 54 godziny do dnia 17 grudnia 2021 roku; 
Klub seniora w Krępie Kaszubskiej – 2 grupy, nie więcej niż 54 godziny do dnia 17 grudnia 2021 roku
Przez jedną godzinę zajęć rozumiemy jedną godzinę zegarową.

e) Termin realizacji:

Termin przeprowadzenia zajęć: od dnia podpisania umowy do dnia 17 grudnia 2021 roku.

Terminy i godziny zajęć dostosowane będą do najbardziej pożądanych przez odbiorców wg bieżących preferencji i możliwości uczestników, dokładny harmonogram Wykonawca ustali w porozumieniu z Zamawiającym i uczestnikami zajęć grupowych.

f) Miejsce realizacji zajęć:
W miejscu wskazanym i udostępnionym nieodpłatnie przez Zamawiającego tj. 

- Klub seniora w Pogorzelicach (adres: 84-342 Pogorzelice 35)

- Klub seniora w Krępie Kaszubskiej (adres: 84-351 Krępa Kaszubska ul. Leśna 1)
g) Tematyka zajęć powinna obejmować:

- zajęcia ruchowe – np. Nordic Walking, ćwiczenia na siłowni plenerowej,
 -zajęcia ruchowe- ćwiczenia gimnastyczne, gimnastyka relaksacyjna, gimnastyka korekcyjna
- zajęcia ruchowe z elementami tańca,

- zajęcia ruchowe w formie zabaw grupowych,
- warsztaty dotyczące fizjologii człowieka,
- inne zaproponowane przez Wykonawcę.
Część 2 - Zatrudnienie specjalisty z dziedziny kultury i edukacji   
a) Cel zajęć

Celem zajęć ze specjalistą z dziedziny kultury i edukacji będzie rozwijanie zainteresowań i nowych umiejętności, poprawa samopoczucia, nawiązywanie głębszych relacji, integracja grupowa, budowanie tożsamości lokalnej, kulturowej oraz międzypokoleniowej . Zajęcia prowadzone przez specjalistę z dziedziny kultury i edukacji będą miały na celu wspólne budowanie kapitału społeczności  lokalnej, umacnianie, więzi oraz angażowanie uczestników do dzielenia się wspomnieniami i doświadczeniami dotyczącymi osadnictwa w miejscowościach Pogorzelice i Krępa Kaszubska w okresie powojennym, pozwalające na zebranie wspólnego materiału wspomnieniowego. Zajęcia powinny być realizowane w formie warsztatów, lokalnych wycieczek, pogadanek, pokazów, zajęć plastyczno- manualnych i kulinarnych oraz w pełni dostosowane do preferencji i oczekiwań uczestników. 
b) Adresaci

Ostatecznymi odbiorcami wsparcia są osoby zagrożone ubóstwem lub wykluczeniem społecznym oraz ich rodziny, w tym przede wszystkim: seniorzy, osoby z niepełnosprawnościami i chorobami przewlekłymi, dzieci i młodzież, opiekunowie osób potrzebujących wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, kandydaci oraz osoby sprawujące rodzinną pieczę zastępczą, usamodzielniani wychowankowie pieczy.

c) Liczba uczestników:

Liczba grup – 4, w tym

Klub seniora w Pogorzelicach – 2 grupy po 10 osób

Klub seniora w Krępie Kaszubskiej – 2 grupy po 10 osób
Łączna liczba uczestników zajęć – 40 osób, w tym: 

Klub seniora w Pogorzelicach – 20 osób

Klub seniora w Krępie Kaszubskiej – 20 osób


d) Czas trwania:

Czas trwania zajęć dla jednej grupy średnio 4,5 godziny w miesiącu, nie więcej niż 18 godzin całościowo.
Łącznie czas trwania zajęć:

Klub seniora w Pogorzelicach – 2 grupy, nie więcej niż 54 godziny do dnia 17 grudnia 2021 roku; 

Klub seniora w Krępie Kaszubskiej – 2 grupy, nie więcej niż 54 godziny do dnia 17 grudnia 2021 roku
Przez jedną godzinę zajęć rozumiemy jedną godzinę zegarową.

e) Termin realizacji:

Termin przeprowadzenia zajęć: od dnia podpisania umowy do dnia 17 grudnia 2021 roku.

Terminy i godziny zajęć dostosowane będą do najbardziej pożądanych przez odbiorców wg bieżących preferencji i możliwości uczestników, dokładny harmonogram Wykonawca ustali w porozumieniu z Zamawiającym i uczestnikami zajęć grupowych.

f) Miejsce realizacji zajęć:
W miejscu wskazanym i udostępnionym nieodpłatnie przez Zamawiającego tj. 

- Klub seniora w Pogorzelicach (adres: 84-342 Pogorzelice 35)

- Klub seniora w Krępie Kaszubskiej (adres: 84-351 Krępa Kaszubska ul. Leśna 1)

g) Tematyka zajęć powinna obejmować:

- warsztaty dotyczące specyfiki regionu Pomorskiego,
- warsztaty związane z osadnictwem w miejscowościach Krępa Kaszubska i Pogorzelice po roku 1945,

- warsztaty dotyczące sztuki ludowej,

- warsztaty dotyczące kuchni regionalnej,
- warsztaty dotyczące regionalnych zwyczajów i obrzędów,

- krótkie piesze wycieczki po okolicy,
- inne zaproponowane przez Wykonawcę.
2. WYMAGANIA DOTYCZĄCE REALIZACJI USŁUGI:

1. Świadczenie usługi polegającej na prowadzeniu zajęć grupowych dla uczestniczek i uczestników dwóch Klubów Seniora. Usługi i wszystkie czynności z nimi związane będą realizowane zgodnie z uwzględnieniem potrzeb osób z niepełnosprawnościami oraz zasadą równości szans kobiet i mężczyzn. 

2. Zajęcia grupowe prowadzone będą dla osób skierowanych przez Zamawiającego tj.:

- 20 osób (1 grupa = 10 osób, 2 grupa = 10 osób) zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym oraz ich rodziny, w tym przede wszystkim: seniorzy, osoby z niepełnosprawnościami i chorobami przewlekłymi, dzieci i młodzież, opiekunowie osób potrzebujących wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, kandydaci oraz osoby sprawujące rodzinną pieczę zastępczą, usamodzielniani wychowankowie pieczy zastępczej zamieszkujące w pobliżu i/w miejscowości Krępa Kaszubska gmina Nowa Wieś Lęborska; 

- 20 osób (1 grupa = 10 osób, 2 grupa = 10 osób) zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym oraz ich rodziny, w tym przede wszystkim: seniorzy, osoby z niepełnosprawnościami i chorobami przewlekłymi, dzieci i młodzież, opiekunowie osób potrzebujących wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, kandydaci oraz osoby sprawujące rodzinną pieczę zastępczą, usamodzielniani wychowankowie pieczy zastępczej zamieszkujące w pobliżu i/w miejscowości Pogorzelice gmina Nowa Wieś Lęborska;

3. Wykonawca jest zobowiązany do dokumentowania własnej pracy listami obecności (z własnoręcznymi podpisami uczestników zadania i osoby wykonującej zadanie - listy obecności Wykonawca przedkłada wraz z fakturą/rachunkiem rozliczającym usługę;

4. Zaangażowanie osoby bezpośrednio wykonującej zadanie w projekcie nie może wykluczać możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich jej powierzonych zadań, a łączne jej zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i EFS oraz działań finansowanych z innych źródeł nie może przekraczać 276 godzin miesięcznie;

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany liczby godzin, w sytuacji wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych od Zamawiającego – zmniejszenia lub zwiększenia ilości godzin świadczonej usługi do 50% wartości zamówienia. Zmiana ta – udzielenia zamówienia w tym samym zakresie w większej ich ilości - wymagać będzie sporządzenia aneksu umowy z zastrzeżeniem, iż zachowana zostanie wysokość ceny jednostkowej, w terminach uzgodnionych z Wykonawcą;

6. Realizacja przedmiotu umowy następuje po zaakceptowaniu przez przedstawiciela Zamawiającego harmonogramu zajęć ustalonego wraz z uczestnikami. Harmonogram zawiera nazwę zajęć, miejsce prowadzenia zajęć wraz z podaniem dokładnego adresu (zawierającego kod pocztowy, nazwę miejscowości, ulicę, numer domu), terminów, godzin zajęć oraz listę planowanych tematów i wymiar godzin przeznaczonych na ich realizację oraz imiona i nazwiska trenerów. Wszelkie zmiany terminów realizacji zajęć dokonywane w złożonym i zaakceptowanym harmonogramie zajęć powinny zostać co najmniej 5 dni przed planowaną zmianą przedstawione Zamawiającemu, a w przypadku odwołania zajęć z przyczyn niezależnych od Wykonawcy najpóźniej w dniu zaistnienia takiej okoliczności. Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagają uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. Wykonawca będzie zobowiązany do bieżącej współpracy i informowania uczestników zajęć o wszelkich zmianach harmonogramu zajęć.

7. Zamawiający informuje, iż zadania realizowane w ramach projektu podlegają ewaluacji. Wśród uczestników i uczestniczek projektu mogą zostać przeprowadzone ankiety monitoringu zbadania efektywności oddziaływania realizowanych zadań. Ankiety odnosić się będą do założeń i rezultatów określonych w projekcie i wartości merytorycznej. Dodatkowo w ankiecie wyjściowej – znajdować się będą pytania otwarte dla uczestników/uczestniczek, umożliwiające im ocenę, które z elementów projektu były przydatne oraz w jakim stopniu projekt wpłynął na zmianę sytuacji życiowej oraz określi poziom zadowolenia z udziału w projekcie itd.

3. DODATKOWE INFORMACJE (WYMOGI I OBOWIĄZKI WYKONAWCY I ZAMAWIAJĄCEGO):
Wykonawca zobowiązuje się do:

a) opracowania i przekazania Zamawiającemu programu zajęć oraz  harmonogramu zajęć w terminie do 
7 dni od daty podpisania umowy. 

b) skierowania uczestnika zajęć na obowiązkowe badania lekarskie uprawniające do uczestnictwa 
w zajęciach (jeżeli są wymagane),

c) zapewnienia niezbędnej odzieży ochronnej (jeżeli jest wymagana),
d) posiadania uprawnień do organizowania i przeprowadzania zajęć objętych niniejszym zamówieniem, 
e) rzetelnego przygotowywania się do zajęć oraz należytej staranności w wykonywaniu przedmiotu zamówienia, w tym zachowania wysokiej jakości oferowanych usług, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. Prowadzący zostanie oceniony przez uczestników projektu na koniec realizacji zadania w formie badania ankietowego;
f) umożliwienia Zamawiającemu prowadzenia obserwacji realizowanych zajęć;

g) wyznaczenia osób/osoby prowadzącej nadzór nad realizacją umowy oraz do bezpośredniego kontaktowania się z Zamawiającym;

h) bieżącego monitorowania obecności uczestników na zajęciach w celu udokumentowania uczestnictwa 
w projekcie. Informacja o nieobecności musi zostać przekazywana Zamawiającemu niezwłocznie po przeprowadzeniu zajęć (najpóźniej następnego dnia roboczego);
i) poniesienia pełnej odpowiedzialności za uczestników podczas zajęć grupowych;

j) rzetelnego sporządzania i prowadzenia na bieżąco dokumentacji z realizacji przedmiotu zamówienia, m.in. dokumentowanie własnej pracy: miesięcznymi kartami czasu pracy, dziennikiem zajęć;

k) sporządzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych działań – zdjęcia z zajęć raz w miesiącu min. 4 zdjęcia (po jednym z każdej grupy), przedstawiających uczestników biorących udział w zajęciach;
l) sporządzenia dokumentacji fotograficznej oznaczenie ww. pomieszczeń – dla zajęć wykonanych raz w roku – odpowiedni plakat przekaże Wykonawcy Zamawiający;

m) terminowego dostarczenia Zamawiającemu dokumentacji rozliczeniowej wskazanej w umowie zlecenia,
n) przekazywania Zamawiającemu bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia, 
o) udostępnienia Zamawiającemu oraz instytucjom uprawnionym do kontroli Zamawiającego wglądu do dokumentów, związanych z realizacją przedmiotowego zamówienia; 
p) odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentów bezpośrednio związanych z realizacją zajęć, zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020, tj. korespondencji dotyczącej Projektu i wszystkich innych dokumentów z nim związanych „wychodzących” od Wykonawcy logotypów Unii Europejskiej oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 wraz z zamieszczeniem napisu o współfinansowaniu przedmiotu zamówienia ze środków Unii Europejskiej zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów – zawieszony w widocznym miejscu plakat w formacie A3 otrzymany od Zamawiającego;
q) poinformowania uczestników projektu o fakcie, iż projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Wszystkie dokumenty i pomieszczenia, w którym prowadzone będą zajęcia powinny być oznaczone logotypami Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020 zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów.
r) zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pracy uczestnikom zajęć, 
s) przechowywania i archiwizowania dokumentacji związanej z realizacją przedmiotowego zamówienia do dnia 31.12.2028 r. w sposób zapewniający ich dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz do informowania Zamawiającego o miejscu ich archiwizacji oraz przekazania wszelkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów związanych z realizacją projektu do Zamawiającego;
t) przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. oraz Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/ 46/ WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016 str. 1) zw. „RODO”;
u) zachowania w poufności - zarówno w trakcie trwania umowy jak i po jej ustaniu - wszelkich danych osobowych, do których Wykonawca miał dostęp; 
v) realizacji zajęć zgodnie z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób 
z niepełnosprawnościami i zasady równości szans kobiet i mężczyzn; w szczególności zgodnie z Wytycznymi 
w zakresie zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
4. Wykonawca

a) ponosi pełną odpowiedzialność za uczestników w czasie trwania realizacji przedmiotu zamówienia. 

b) jest odpowiedzialny za jakość oferowanych usług, zgodność z warunkami technicznymi 

i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia,
c) zapewnia ekspertów – wykładowców, niezbędnych do przeprowadzenia zajęć o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu niezbędnych do prawidłowej realizacji zajęć będących przedmiotem zamówienia. Nie dopuszcza się prowadzenia zajęć drogą elektroniczną, metodą e-learningu, w formie eksternistycznej, itp.;

5. Zamawiający 

a) nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę i uczestników podczas realizacji przedmiotu zamówienia.

b) przeprowadzi nabór uczestników. Wykonawca jest zobowiązany do przyjęcia skierowanych przez Zamawiającego uczestników zajęć
c) zastrzega sobie prawo do przeprowadzania wśród uczestników ankiet oceniających realizację usługi oraz przygotowanie merytoryczne.
W przypadku zastrzeżeń Zamawiającego do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin.

6. PO WYKONANIU USŁUGI WYKONAWCY ZA WYKONANIE PRZEDMIOTU UMOWY PRZYSŁUGUJE WYNAGRODZENIE: 
a) Po wykonaniu zamówienia lub po zakończeniu miesiąca, Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe za przepracowane w danym miesiącu godziny. Zapłata następuje w terminie nie późniejszym niż 14 dni od dnia doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku i protokołu odbioru wskazującego szczegółowy zakres wykonanych czynności oraz liczbę godzin dotyczących realizacji danej części umowy (miesięcznej karty czasu pracy) wraz z inną wymaganą przez Zamawiającego dokumentacją za przepracowane godziny w danym miesiącu
b) w ciągu 7 dni kalendarzowych od zakończonego miesiąca Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do siedziby Zamawiającego:

- dzienniki zajęć, które muszą zawierać następujące informacje: listy obecności wraz liczbą poszczególnych godzin i tematów oraz z informacją na temat łącznej ilości zrealizowanych godzin zajęć, wskazaniem: grupy docelowej ,opatrzone podpisem/podpisami uczestników zajęć grupowych - wszystkich obecnych osób,  podpisem osoby bezpośrednio realizującej zadanie;
- protokół odbioru – (miesięczna karta czasu pracy) zawierającą okres realizacji, krótki opis pracy, godziny w których odbyły się zajęcia i liczbę zrealizowanych godzin, zgodny z Zał. nr 4 do Zasad wdrażania RPO WP 2014 – 2020, Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020 zawierającą co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu. Łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich programów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. Przy czym do limitu zaangażowania zawodowego wliczane są wszystkie formy zaangażowania zawodowego, w szczególności: ze stosunku pracy i stosunku cywilnoprawnego. Spełnienie warunków, o których mowa powyżej Zamawiający ma obowiązek na mocy Umowy o dofinansowanie projektu i innych Wytycznych zweryfikować przed zaangażowaniem wykonawcy do projektu. W protokole osoba bezpośrednio wykonująca zadanie wskazuje dla każdego zrealizowanego w miesiącu spotkania: imię i nazwisko osób obecnych, terminu i czasu trwania zajęć, daty sporządzenia i własnoręczny czytelny podpis;

- dokumentację fotograficzną ze zrealizowanych działań – zdjęcia z zajęć raz w miesiącu min. 4 zdjęcia (po jednym z każdej grupy), przedstawiających uczestników biorących udział w zajęciach;

- rachunek lub fakturę po przeprowadzeniu w/w zajęć grupowych.

c) w ciągu 7 dni kalendarzowych od zakończenia realizacji całości przedmiotu zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu: 

- harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy nastąpiły zmiany w realizacji zajęć określone w harmonogramie początkowym),

- 2 zdjęcia dokumentujące oznaczenie pomieszczenia, gdzie prowadzone były zajęcia grupowe – odpowiedni plakat przekaże Wykonawcy Zamawiający,
- protokół zdawczo-odbiorczy dotyczący wykonania zlecenia.
7. Źródło finansowania zamówienia: 

Projekt pn. Troskliwe gminy współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś Priorytetowa 6. Integracja, Działanie 6.2. Usługi społeczne, Poddziałanie 6.2.2. Rozwój usług społecznych, Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020).
V. KOMUNIKACJA POMIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ:

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie,  lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem pkt. 2.

2. Oferta wraz z załącznikami musi być dostarczona także w formie pisemnej (oryginały dokumentów) przed podpisaniem umowy.

3. Wykonawca będzie zobowiązany do potwierdzania (w formie pisemnej lub elektronicznej) dyspozycji otrzymanych od Zamawiającego, związanych z bieżącą realizacją zadań wynikających z realizacji przedmiotu zamówienia, w tym zwłaszcza dotyczących terminów świadczenia usług.

4. Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia.

5. Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w biurze Zamawiającego – Biuro Projektu Fundacja Lokalna (I piętro) pod adresem 84-300 Lębork, ul. Dworcowa 8 lub telefonicznie pod numerem tel. 791-447-977. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Krystyna Hajbowicz, kontakt odbywał się będzie od poniedziałku do piątku w godzinach od 900 do 1500.
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu (dla każdej części zamówienia):

·  dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

2. Zadanie może być realizowane wyłącznie przez osobę posiadającą odpowiednie kwalifikacje 
z uwzględnieniem poniższych wymogów:
a) Dla części 1

- wykształcenie wyższe (studia magisterskie z Wychowania Fizycznego), państwowe uprawnienia do prowadzenia gimnastyki korekcyjnej).
- posiada doświadczenie w prowadzeniu zajęć/ lekcji/ warsztatów/ szkoleń/ kursów z dziedziny zdrowia w ilości minimum 18 godzin (w wykazie należy podać: wskazanie nazwy, adresu siedziby pracodawcy/zleceniodawcy, datę realizacji, krótki opis wykonywanych zadań, grupę docelową).

b) Dla części 2

- wykształcenie wyższe (preferowane kierunki społeczne: socjologia, politologia, kulturoznawstwo)
- posiada uprawnienia certyfikowanego Przewodnika Turystycznego oraz szeroką wiedzę na temat historii dotyczącej w/w miejscowości Powiatu Lęborskiego. 
- posiada doświadczenie w prowadzeniu zajęć/ lekcji/ warsztatów/ szkoleń/ kursów/ wycieczek z dziedziny kultury i edukacji w ilości minimum 18 godzin (w wykazie należy podać: wskazanie nazwy, adresu siedziby pracodawcy/zleceniodawcy, datę realizacji, krótki opis wykonywanych zadań, grupę docelową).

UWAGA! 
1) Zamawiający informuje, że przy ocenie spełnienia tego warunku będzie brał pod uwagę tylko te zajęcia/ warsztaty/ szkolenia, co do których Wykonawca przedstawi wszelkie wymagane informacje 
(tj. zleceniodawcę usług, datę realizacji (w formacie DD-MM-RRRR). Zajęć/ lekcji/ warsztatów/ szkoleń/ kursów co do których Wykonawca nie poda wszystkich wymaganych elementów, nie będą uznane przez Zamawiającego. 
2) Każdy z wskazanych w wykazie osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia musi spełniać postawione wymagania. 
3. Na potwierdzenie powyższych warunków Wykonawcy zobowiązani są załączyć do oferty:

· oświadczenie na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego - załącznik nr 2,

· wykaz osób, przewidzianych do realizacji zamówienia z podaniem ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia (Wykonawca podaje w ofercie jedną osobę, który będzie bezpośrednio realizowała przedmiot zamówienia) – na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego, wraz z kserokopią dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe: dyplomy, certyfikaty (uprawnienia)

· ponadto załącznik nr 3a składają Wykonawcy na potwierdzenie dysponowania wskazanymi w ofercie osobami/osobą bezpośrednio realizującymi zadania. Zamawiający dopuszcza złożenie oświadczeń wg innego wzoru, jednak ich treść powinna wskazywać na oddanie do dyspozycji Wykonawcy,

· wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, może polegać na zdolnościach zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych – wówczas Wykonawca składa załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się podmioty, które powiązane są z Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:
- uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa powyżej, Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o braku występowania w/w powiązań – zał. nr 4. 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu, w języku polskim, na druku formularza ofertowego lub wg wzoru tego druku, stanowiącego zał. nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, poprzez jego odpowiednie wypełnienie.

2. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym.

3. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim. 

4. Do oferty należy dołączyć dokumenty o których mowa w pkt. VI (załączniki nr 2-5 wraz z kserokopiami).

5. Oferta, w miejscu określonym przez Zamawiającego, musi być opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca się opatrzenie podpisu pieczęcią imienną).

6. Dokumenty składane wraz z ofertą mogą być oryginałami lub kopiami poświadczonymi za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (osobę uprawnioną).

7. Dokumenty złożone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

8. Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie zobowiązania wynikające z zapytania ofertowego. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia i musi zawierać wszelkie składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

9. W cenie ofertowej należy uwzględnić wszelkie koszty niezbędne do prawidłowej i pełnej realizacji zamówienia, m.in. koszt wszelkich opłat o charakterze publicznym, w szczególności: koszty składek na ubezpieczenia społeczne i fundusz pracy do których odprowadzania zobowiązany jest zamawiający (Pracodawca). W przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej, a ubiegającej się o realizację zamówienia – przez cenę brutto rozumiemy cenę, od której odprowadzane będą składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy oraz inne przewidziane prawem narzuty na wynagrodzenie, w przypadku i w wysokości prawem przewidzianych (w zależności od tego czy osoba pracuje/nie pracuje/jest emerytem/rencistą itp.);

10. Cena oferty winna uwzględniać stawkę podatku VAT obowiązującą na termin składania ofert. Wykonawca obowiązany będzie do wystawienia faktury za realizację przedmiotu zamówienia, ze stawką podatku VAT obowiązującą na dzień złożenia faktury;

11. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami;

12. Do porównania ofert zamawiający przyjmuje cenę ofertową tj. podaną łącznie wartość brutto zamówienia uwzględniającą wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
14. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, oznaczonej nazwą Wykonawcy, zaadresowanej 
do Zamawiającego na jego adres do korespondencji i opisanej następująco:

 „Oferta dotyczy: 

Zatrudnienie specjalistów z dziedziny zdrowia, kultury i edukacji  w ramach projektu pn. Troskliwe gminy współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa 06. Integracja, Działanie 06.02. Usługi Społeczne, 06.02.02. Rozwój usług społecznych”. 

CZĘŚĆ NR ........................................

NIE OTWIERAĆ PRZED 10 czerwca 2021 r. godz. 12:00

15. Jeżeli do oferty Wykonawca nie złoży wymaganych oświadczeń i dokumentów, co uniemożliwiałoby wybranie oferty złożonej przez Wykonawcę, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia lub wyjaśnienia. Przewiduje się wówczas termin maksymalnie 7 dni od dnia wezwania do doręczenia takiej informacji, z tym, że Zamawiający zastrzega sobie prawo kontaktu za pośrednictwem: poczty tradycyjnej lub e-mail. 

VIII. MIEJSCE i TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Ofertę należy złożyć w Biurze Projektu Fundacji Lokalnej (I piętro) adres: 84-300 Lębork, ul. Dworcowa 8. 
2. Ofertę można złożyć osobiście lub przesłać pocztą (liczy się data wpływu do Zamawiającego).

3. Termin składania ofert: 10.06.2021 roku, do godz. 12:00.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10.06.2021 roku o godz. 12:30.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem pkt. 2.

2. Oferta wraz z wymaganymi załącznikami musi być złożona w formie pisemnej.

3. Adres Zamawiającego do korespondencji, oraz dane e-mail zawiera pkt. I zapytania ofertowego.

4. W przypadku dokumentów lub informacji przekazanych drogą elektroniczną każda ze stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

X. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert:

1) Cena (C) – waga kryterium   70%;

2) Doświadczenie osób wskazanych do wykonania przedmiotu zamówienia (D) – waga kryterium   30%.

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:

1) Cena (C) – waga  70%
       najniższa cena spośród złożonych ofert
C = -------------------------------------------------------------- x 100 pkt x 70
                   cena obliczanej oferty
a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie 
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.
c) Ilość punktów wyliczona będzie z wykorzystaniem powyższego wzoru.

2) Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D) – waga 30%

Liczba punktów uzyskanych przez osobę/-y wskazaną/-e do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z poniższą skalą (max. 30 punktów)

· przeprowadzenie 18 godzin zajęć/ lekcji/ warsztatów/ szkoleń/ kursów z dziedziny zdrowia/ kultury i edukacji – 5 pkt. 

· przeprowadzenie 36 godzin zajęć/ lekcji/ warsztatów/ szkoleń/ kursów z dziedziny zdrowia/ kultury i edukacji – 10 pkt. 

· przeprowadzenie 72 godzin zajęć/ lekcji/ warsztatów/ szkoleń/ kursów z dziedziny zdrowia/ kultury i edukacji – 20 pkt.

· przeprowadzenie 108 godzin zajęć/ lekcji/ warsztatów/ szkoleń/ kursów z dziedziny zdrowia/ kultury/ edukacji – 30 pkt.

Uwaga: Wykonawca może posługiwać się przy realizacji zamówienia większą liczbą osób zdolnych do wykonania zamówienia. Punkty za powyższe kryterium (ilość przeprowadzonych godzin zajęć/ lekcji/ warsztatów/ szkoleń/ kursów z dziedziny zdrowia/ kultury i edukacji ) zostaną przyznane w skali punktowej 0 – 30 punktów, na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę zadeklarowanego doświadczenia, zawartego w formularzu ofertowym w wyodrębnionej rubryce według skali podanej powyżej.

Jeżeli Wykonawca wskaże do realizacji przedmiotu zamówienia więcej niż jedną osobę, doświadczenie 
w wykonaniu przedmiotu zamówienia zaznacza wg potencjału osoby najmniej doświadczonej.
SPOSÓB OCENY OFERT:

Oferta, która otrzyma największą, łączną ilość punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą.

Ocena ogólna poszczególnych ofert dokonywana będzie w oparciu o poniższy wzór:

O = C + D
gdzie:

O – oznacza łączną ocenę, jako sumę punktów w poszczególnych kryteriach

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”

D – liczba punktów uzyskanych w kryterium – Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia
3. Oferty złożone w odpowiedzi na niniejsze zamówienie ocenione będą w oparciu o ww. kryteria z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
5. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która w sumie uzyska najwyższą ilość punktów. Łączna ilość punktów otrzymanych przez wykonawcę będzie sumą punktów przyznanych w poszczególnych 
kryteriach - maksymalnie 100 punktów. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów. W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyska tę samą ilość 
punktów (bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert), Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną, 
a jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
XI. OFERTA ZOSTANIE ODRZUCONA, GDY:

1. Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. VI zapytania ofertowego.

2. Zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie oczywistych omyłek rachunkowych bądź błędów rachunkowych. 

3. Została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu.

4. Zaoferowana cena przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

5. Wykonawca nie udokumentuje we wskazany w zapytaniu ofertowym sposób kwalifikacji i doświadczenia osoby realizującej usługę.
XII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści zapytania ofertowego przed terminem składania ofert.

2. Jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zmawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty lub unieważnić postępowanie.

3. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane zostaną: pisemnie, lub drogą elektroniczną. 
XIII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

1. Formularz ofertowy - załącznik nr 1 

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków - załącznik nr 2 

3. Wykaz osób - załącznik nr 3 

4. Zobowiązanie podmiotu trzeciego - załącznik nr 3a 

5. Oświadczenie o braku występowania powiązań osobowych lub kapitałowych - załącznik nr 4 

6. Wzór oświadczenia dot. zbioru danych - załącznik nr 5   

7. Wzór umowy - załącznik nr 6   

                                                       

 ………………………………………………..

                                                                                                            (data i podpis osoby upoważnionej)

