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Lębork, dnia 2 sierpnia 2021 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE 
Nr 3.W.2021

Fundacja Lokalna stosując zasadę konkurencyjności, zaprasza do złożenia oferty dotyczącej Organizacja 
i przeprowadzenie 7-dniowych wakacji w trzech klubach rodziny (Nowa Wieś, Obliwice, Chocielewko) sportowo-dydaktyczno-rekreacyjnych dla 90 Uczestników projektu (dzieci, młodzieży i dorosłych) pn. „Wsparcie funkcjonowania rodziny zagrożonej wykluczeniem społecznym” realizowanego w ramach Osi priorytetowej 6. Integracja, Działanie 6.2. Usługi społeczne, Poddziałanie 6.2.2. Rozwój usług społecznych współfinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:

FUNDACJA LOKALNA

NIP: 841-172-66-59 REGON: 385118016
Adres: Pogorzelice 6, 84-300 Pogorzelice

Telefon: 507-742-970, 791-447-977

e-mail: biurofundacjalokalna@gmail.com

adres strony internetowej: www.fundacjalokalna.pl

adres strony internetowej na której zamieszczono zapytanie ofertowe: www.fundacjalokalna.pl
oraz https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
II. PODSTAWA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Zamówienie udzielane jest w zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

III. ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA

1. Zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze zapytanie ofertowe. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrzone.

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. SZCZEGÓŁOWY OPIS ORAZ WIELKOŚĆ LUB ZAKRES ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia: Organizacja i przeprowadzenie 7-dniowych wakacji w trzech klubach rodziny (Nowa Wieś, Obliwice, Chocielewko) sportowo-dydaktyczno-rekreacyjnych dla 90 Uczestników projektu (dzieci, młodzieży i dorosłych) pn. „Wsparcie funkcjonowania rodziny zagrożonej wykluczeniem społecznym” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa 06. Integracja, Działanie 06.02. Usługi Społeczne, 06.02.02. Rozwój usług społecznych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

WSPÓLNY SŁOWNIK CPV:

1) 55243000-5 Usługi w zakresie obozowisk dla dzieci

2) 63500000-4 Usługi biur podróży, podmiotów turystycznych i pomocy turystycznej

3) 63510000-7 Usługi biur podróży i podobne

4) 63515000-2 Usługi podróżne

5) 63514000-5 Usługi świadczone przez przewodników turystycznych

6) 63511000-4 Organizacja wycieczek

7) 63520000-0 Usługi agencji transportowych

8) 85312110-3 Usługi opieki dziennej nad dziećmi

9) 85312100-0 Usługi opieki dziennej

10) 85121270-6 Usługi psychiatryczne lub psychologiczne

11) 60100000-9 Usługi  w zakresie transportu drogowego
12) 60140000-1 Nieregularny transport osób
13) 66510000-8 Usługi ubezpieczeniowe

14) 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

15) 92600000-7 Usługi sportowe

16) 92620000-3 Usługi w zakresie sportu

17) 92000000-1 Usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe

18) 55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

19) 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiot zamówienia obejmuje Organizację i przeprowadzenie 7-dniowych wakacji w trzech klubach rodziny (Nowa Wieś, Obliwice, Chocielewko) sportowo-dydaktyczno-rekreacyjnych dla 90 Uczestników projektu (dzieci, młodzieży i dorosłych) pn. „Wsparcie funkcjonowania rodziny zagrożonej wykluczeniem społecznym” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa 06. Integracja, Działanie 06.02. Usługi Społeczne, 06.02.02. Rozwój usług społecznych.
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: od dnia podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2021 roku.
Terminy i godziny 7-dniowych wakacji dostosowane będą do najbardziej pożądanych przez odbiorców wg bieżących preferencji i możliwości uczestników. Dokładny harmonogram Wykonawca ustali w porozumieniu 
z Zamawiającym i uczestnikami 7-dniowych wakacji.
Termin podpisania umowy przypada na 3 dzień roboczy po otrzymaniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty (sierpień 2021r.).

INFORMACJE OGÓLNE
1) Miejsce wyjazdu oraz powrotu w każdy dzień wakacji:
Uczestnicy wakacji będą codziennie (przez 7 dni) odbierani z wyznaczonych miejsc zbiórki (z Klubów Rodziny w miejscowości Nowa Wieś Lęborska, Obliwice, Chocielewko) oraz dowożeni autokarem do poszczególnych miejscowości gdzie w danym dniu odbywać się będą zajęcia w ramach 7-dniowych wakacji. Po zakończeniu zajęć każdy uczestnik musi zostać odwieziony do miejsca zbiorki (odpowiednio Klub Rodziny w miejscowości Nowa Wieś Lęborska, Obliwice, Chocielewko). 
2) Miejsce realizacji 7-dniowych wakacji: Zajęcia zostaną zorganizowane na terenie Powiatu Lęborskiego 
i ościennych, wg harmonogramu przedstawionego przez Wykonawcę, z zachowaniem planu przedstawionego w zadaniu 1, zadaniu 2, zadaniu 3.
3) Wakacje powinny być organizowane w formie krótkich wyjazdów (około 3-4 godziny z dojazdem), 
a głównym motywem będzie sport. 
4) Liczba uczestników: zajęcia zostaną zorganizowane dla 3 grup 30 osobowych.
5) Poczęstunek zostanie zapewniony przez Wykonawcę (słodka bułka oraz napój niegazowany 0,5l)
6) Celem będzie pokazanie jak przy wykorzystaniu niewielkiego budżetu można zorganizować aktywne 
i ciekawe formy spędzania czasu wspólnie z rodziną.
7) Liczba dni zajęć: 7 dni, bez noclegu. W godzinach uzgodnionych oraz dostosowanych do preferencji uczestników zajęć (około 3-4 godziny z dojazdem).
8) Uczestnicy: dzieci, młodzież i dorośli, osoby zagrożone ubóstwem lub wykluczeniem społecznym oraz ich rodziny, w tym przede wszystkim: seniorzy, osoby z niepełnosprawnościami i chorobami przewlekłymi, dzieci i młodzież, opiekunowie osób potrzebujących wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, kandydaci oraz osoby sprawujące rodzinną pieczę zastępczą, usamodzielniani wychowankowie pieczy zastępczy – uczestnicy projektu pn. „Wsparcie funkcjonowania rodziny zagrożonej wykluczeniem społecznym”.
9) Środek transportu: autokar.
10) Udział w zajęciach jest nieodpłatny dla uczestników, a wszelkie koszty i opłaty ponosi Wykonawca.
Zadanie 1 - Organizacja i przeprowadzenie 7-dniowych wakacji w klubie rodziny (Nowa Wieś Lęborska) dla 30 uczestników projektu
Dzień 1
Olimpiada rekreacyjna na wesoło (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 2

Integracja w Nowej Wsi Lęborskiej (zabawy, animacje)

Dzień 3

Leśny szlak sportowo - dydaktyczno- edukacyjny (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)
Dzień 4

Bajkowe wakacje w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych) z ogniskiem i kiełbaskami


Dzień 5

Turniej sportowy w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 6

Warsztaty kreatywne (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 7
Seans kinowy lub przedstawienie teatralne w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Zadanie 2 - Organizacja i przeprowadzenie 7-dniowych wakacji w klubie rodziny (Obliwice) dla 30 uczestników projektu
Dzień 1

Olimpiada rekreacyjna na wesoło w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 2

Integracja w Obliwicach (zabawy, animacje)

Dzień 3

Leśny szlak sportowo - dydaktyczno- edukacyjny (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 4

Bajkowe wakacje w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych) z ogniskiem i kiełbaskami


Dzień 5

Turniej sportowy w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 6

Warsztaty kreatywne (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 7

Seans kinowy lub przedstawienie teatralne w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Zadanie 3 - Organizacja i przeprowadzenie 7-dniowych wakacji w klubie rodziny (Chocielewko) dla 30 uczestników projektu
Dzień 1

Olimpiada rekreacyjna na wesoło w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 2

Integracja w Chocielewku (zabawy, animacje)

Dzień 3

Leśny szlak sportowo - dydaktyczno- edukacyjny (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 4

Bajkowe wakacje w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych) z ogniskiem i kiełbaskami


Dzień 5

Turniej sportowy w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 6

Warsztaty kreatywne (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

Dzień 7

Seans kinowy lub przedstawienie teatralne w (miejscowość wskazana przez Wykonawcę, na terenie Powiatu Lęborskiego i ościennych)

OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca zapewni transport sprawnym technicznie autokarem z aktualnym przeglądem technicznym, ubezpieczonym, wyposażonym w sprawne pasy bezpieczeństwa, wyposażony w dostateczną liczbę miejsc siedzących zgodnie z liczbą przewożonych uczestników wyjazdów, miejscem na bagaże. Wykonawca może zlecić dokonanie kontroli autokaru w dniu wyjazdu oraz  przedłoży  Zamawiającemu  protokoły  policji  dopuszczające pojazd do przewozu dzieci, młodzieży i dorosłych.

2. Wykonawca zapewni obsługę wykwalifikowanych kierowców, posiadających odpowiednie uprawnienia do przewozu osób.

3. Wykonawca zobowiązany jest do organizacji przejazdów autokarem tylko w ciągu dnia (niedopuszczalny jest przejazd nocny).

4. W przypadku awarii autokaru lub niedopuszczenia go przez policję lub inne organy do tego uprawnione do jazdy, Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia awarii w trybie natychmiastowym.

5. W przypadku braku możliwości usunięcia awarii w trybie natychmiastowym Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia innego środka transportu o tożsamym standardzie na własny koszt w czasie do 1 godziny od momentu stwierdzenia nieużyteczności pojazdu.

6. Jeżeli w trakcie przejazdu z przyczyn dotyczących Wykonawcy lub jego kierowcy (np. przerwy w czasie pracy kierowcy) nastąpią opóźnienia lub przerwy niezgodne z harmonogramem przejazdu, wówczas Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązany będzie do zapewnienia zmiennika kierowcy w trybie natychmiastowym.

7. W przypadku braku możliwości zapewnienia zmiennika kierowcy w trybie natychmiastowym Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia innego kierowcy posiadającego stosowne uprawnienia na własny koszt w czasie do 1 godziny od momentu zaistnienia zdarzenia uniemożliwiającego kontynuowanie podróży.

8. Wykonawca zapewni ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia  każdego  uczestnika 7-dniowych wakacji na  kwotę  co  najmniej  20 000,00 zł  na  czas  podroży i trwania 7-dniowych wakacji. Ubezpieczenie obejmuje okres każdego dnia zajęć podczas trwania 7-dniowych wakacji z miejsca zbiórki, do momentu powrotu uczestników zajęć do miejsca zbiórki. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone przez uczestników zajęć w trakcie podróży oraz podczas trwania zajęć podczas 7-dniowych wakacji.

9. Wykonawca zapewni kadrę wycieczki o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu niezbędnych do prawidłowej realizacji zajęć w ramach 7-dniowych wakacji będących przedmiotem zamówienia, sprawującą opiekę nad uczestnikami, która musi składać się z:
· kierownika wypoczynku posiadającym doświadczenie w przeprowadzeniu minimum 1 cyklu 7-dniowych wycieczek z dziećmi i młodzieżą i spełniającym warunki określone w ustawie z dnia 7 września 1991 r. 
o systemie oświaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 4 i 1237) w art. 92p ustawy;
· min. 2 osobami tj.: wychowawcami wypoczynku spełniającymi warunki określone w ustawie z dnia 
7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 4 i 1237) w art. 92p  ustawy,   posiadającymi   doświadczenie   jako   opiekun   podczas   wypoczynku   dzieci i młodzieży podczas 7-dniowych wycieczek, przy czym na jedną grupę 30 osób przypada jeden kierownik, a na każde 15 osób z tej grupy przypada jeden wychowawca wypoczynku;
· trenerów i instruktorów sportu, rekreacji, animacji kulturalno-oświatowej i innych osób prowadzących  zajęcia  podczas  wypoczynku,  w  zależności  od  programu  wypoczynku i realizowanych zajęć 
w ramach 7-dniowych wakacji, spełniających warunki określone w art. 92 c ust. 2 pkt. 2 lit. b) ustawy.

10. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bezpieczeństwa dla uczestników 7-dniowych wakacji podczas trwania zajęć.

11. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania art. 92 I ust. 1 ustawy, który mówi iż każda osoba wchodząca w skład kadry zajęć, która powzięła wiadomość o wypadku z udziałem uczestnika zajęć w ramach 
7-dniowych wakacji, niezwłocznie udziela mu pierwszej pomocy i zapewni opiekę, a w razie potrzeby powiadamia podmioty ustawowo powołane do niesienia pomocy osobom w stanie nagłego zagrożenia zdrowotnego i w sytuacji wypadku, podczas trwania 7-dniowych wakacji, niezwłocznie zawiadomi osoby 
i podmioty wymienione w art. 92I. ust. 2 ustawy (dalszy sposób procedowania określa art. 92I ust. od 3 do 10 ustawy).

12. Wykonawca zobowiązuje się do:

a) opracowania i przekazania Zamawiającemu programu zajęć w ramach 7-dniowych wakacji oraz  harmonogramu zajęć w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy. 

b) posiadania uprawnień do organizowania i przeprowadzania 7-dniowych wakacji objętych niniejszym zamówieniem, 
c) rzetelnego przygotowywania się do zajęć w ramach 7-dniowych wakacji oraz należytej staranności w wykonywaniu przedmiotu zamówienia, w tym zachowania wysokiej jakości oferowanych usług, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. Prowadzący zostanie oceniony przez uczestników projektu na koniec realizacji zadania w formie badania ankietowego;
d) umożliwienia Zamawiającemu prowadzenia obserwacji realizowanych zajęć w ramach 7-dniowych wakacji;

e) wyznaczenia osób/osoby prowadzącej nadzór nad realizacją umowy oraz do bezpośredniego kontaktowania się z Zamawiającym;

f) bieżącego monitorowania obecności uczestników na zajęciach w celu udokumentowania uczestnictwa 
w projekcie. Informacja o nieobecności musi zostać przekazywana Zamawiającemu niezwłocznie po przeprowadzeniu 7-dniowych wakacji (najpóźniej następnego dnia roboczego);

g) poniesienia pełnej odpowiedzialności za uczestników 7-dniowych wakacji w czasie trwania realizacji przedmiotu zamówienia. 

h) poniesienia odpowiedzialności za jakość oferowanych usług, zgodność z warunkami technicznymi 
i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia,

i) rzetelnego sporządzania i prowadzenia na bieżąco dokumentacji z realizacji przedmiotu zamówienia, m.in. dokumentowanie pracy własnej: miesięcznymi kartami czasu pracy, listami obecności;

j) sporządzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych działań – zdjęcia z każdego wyjazdu min. 1 zdjęcie (co najmniej 21 zdjęć z przeprowadzonych 7-dniowych wakacji, po 7 dla każdego zadania), przedstawiających uczestników biorących udział w zajęciach;

k) terminowego dostarczenia Zamawiającemu dokumentacji rozliczeniowej wskazanej w umowie zlecenia;
l) przekazywania Zamawiającemu bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia;
m) udostępnienia Zamawiającemu oraz instytucjom uprawnionym do kontroli Zamawiającego wglądu do dokumentów, związanych z realizacją przedmiotowego zamówienia; 

n) odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentów bezpośrednio związanych z realizacją zajęć w ramach 7-dniowych wakacji, zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020, tj. korespondencji dotyczącej Projektu i wszystkich innych dokumentów z nim związanych „wychodzących” od Wykonawcy logotypów Unii Europejskiej oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 wraz 
z zamieszczeniem napisu o współfinansowaniu przedmiotu zamówienia ze środków Unii Europejskiej zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów – zawieszony w widocznym miejscu plakat 
w formacie A3 otrzymany od Zamawiającego;
o) poinformowania uczestników projektu o fakcie, iż projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Wszystkie dokumenty i pomieszczenia, w którym prowadzone będą zajęcia powinny być oznaczone logotypami Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020 zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów;
p) przestrzeganie reguł informowania o projekcie oraz informowania uczestników zajęć 7-dniowych wakacji o współfinansowaniu Projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego;
q) zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pracy uczestnikom 7-dniowych wakacji; 
r) przechowywania i archiwizowania dokumentacji związanej z realizacją przedmiotowego zamówienia do dnia 31.12.2028 r. w sposób zapewniający ich dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz do informowania Zamawiającego o miejscu ich archiwizacji oraz przekazania wszelkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów związanych z realizacją projektu do Zamawiającego;
s) przestrzeganie zasad przetwarzania danych osobowych niezbędnych dla celów realizacji przedmiotu zamówienia, tj. zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) oraz z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz.1000  ze   zm.).   Zakres   przetwarzania  danych  osobowych  określa   odrębna   umowa   z Wykonawcą o powierzenie przetwarzania danych osobowych;

t) zachowania w poufności - zarówno w trakcie trwania umowy jak i po jej ustaniu - wszelkich danych osobowych, do których Wykonawca miał dostęp; 
u) realizacji 7-dniowych wakacji zgodnie z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami i zasady równości szans kobiet i mężczyzn; w szczególności zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
13. Nie dopuszcza się prowadzenia zajęć w ramach 7-dniowych wakacji drogą elektroniczną, metodą e-learningu, w formie eksternistycznej, itp.

Zamawiający 

1. Nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę i uczestników podczas realizacji przedmiotu zamówienia.

2. Przeprowadzi nabór uczestników. Wykonawca jest zobowiązany do przyjęcia skierowanych przez Zamawiającego uczestników zajęć w ramach 7-dniowych wakacji
3. Zastrzega sobie prawo do przeprowadzania wśród uczestników ankiet oceniających realizację usługi oraz przygotowanie merytoryczne. W przypadku zastrzeżeń Zamawiającego do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin.

 WYMAGANIA DOTYCZĄCE REALIZACJI USŁUGI:

1. Wykonawca jest zobowiązany do dokumentowania własnej pracy miesięcznymi kartami czasu pracy, listami obecności – miesięczne karty czasu pracy i listy obecności Wykonawca przedkłada wraz z fakturą/rachunkiem rozliczającym usługę;

2. Zaangażowanie osoby bezpośrednio wykonującej zadanie w projekcie nie może wykluczać możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich jej powierzonych zadań, a łączne jej zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i EFS oraz działań finansowanych z innych źródeł nie może przekraczać 276 godzin miesięcznie;

3. Realizacja przedmiotu umowy następuje po zaakceptowaniu przez przedstawiciela Zamawiającego harmonogramu 7-dniowych wakacji ustalonego wraz z uczestnikami. Harmonogram 7-dniowych wakacji zawiera nazwę zajęć, miejsce prowadzenia wraz z podaniem dokładnego adresu (zawierającego kod pocztowy, nazwę miejscowości, ulicę, numer domu), terminów, godzin oraz listę planowanych działań i wymiar godzin przeznaczonych na ich realizację oraz imiona i nazwiska osób prowadzących. Wszelkie zmiany terminów realizacji 7-dniowych wakacji dokonywane w złożonym i zaakceptowanym harmonogramie powinny zostać co najmniej 5 dni przed planowaną zmianą przedstawione Zamawiającemu, a w przypadku odwołania terminów realizacji 7-dniowych z przyczyn niezależnych od Wykonawcy najpóźniej w dniu zaistnienia takiej okoliczności. Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagają uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. Wykonawca będzie zobowiązany do bieżącej współpracy i informowania uczestników zajęć 7-dniowych wakacji o wszelkich zmianach harmonogramu zajęć.
PO WYKONANIU USŁUGI WYKONAWCY ZA WYKONANIE PRZEDMIOTU UMOWY PRZYSŁUGUJE WYNAGRODZENIE: 
a) Po wykonaniu zamówienia, Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia przysługuje wynagrodzenie brutto zgodne ze złożoną ofertą za organizację i przeprowadzenie 7-dniowych wakacji w trzech klubach rodziny (Nowa Wieś, Obliwice, Chocielewko) sportowo-dydaktyczno-rekreacyjnych dla 90 Uczestników projektu. Zapłata następuje w terminie 14 dni od dnia doręczenia do siedziby Zamawiającego w ciągu 7 dni kalendarzowych od wykonania przedmiotu zamówienia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku i protokołu odbioru wskazującego szczegółowy zakres wykonanych czynności oraz liczbę godzin dotyczących realizacji przedmiotu zamówienia wraz z inną wymaganą przez Zamawiającego dokumentacją, tj.: 
- listy obecności uczestników 7-dniowych wakacji,  zawierające podpis osoby bezpośrednio realizującej zadanie;
- protokół odbioru – (miesięczna karta czasu pracy) zawierającą okres realizacji, krótki opis pracy, godziny w których odbyły się wyjazdy i liczbę zrealizowanych godzin oraz informacji dotyczącej łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich programów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie;

- dokumentację fotograficzną ze zrealizowanych działań – zdjęcia z każdego wyjazdu min. 1 zdjęcie (co najmniej 21 zdjęcia z przeprowadzonych 7-dniowych wakacji, po 7 dla każdego zadania), przedstawiających uczestników biorących udział w zajęciach;

- harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy nastąpiły zmiany w realizacji zajęć w ramach 7-dniowych wakacji określone w harmonogramie początkowym),
- raport z wykonanej usługi
- protokół zdawczo-odbiorczy dotyczący wykonania zlecenia.
Źródło finansowania zamówienia: 

Projekt pn. „Wsparcie funkcjonowania rodziny zagrożonej wykluczeniem społecznym” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś Priorytetowa 6. Integracja, Działanie 6.2. Usługi społeczne, Poddziałanie 6.2.2. Rozwój usług społecznych, Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020).

V. KOMUNIKACJA POMIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ:

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie,  lub drogą elektroniczną.

2. Wykonawca będzie zobowiązany do potwierdzania (w formie pisemnej lub elektronicznej) dyspozycji otrzymanych od Zamawiającego, związanych z bieżącą realizacją zadań wynikających z realizacji przedmiotu zamówienia, w tym zwłaszcza dotyczących terminów świadczenia usług.

3. Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia.

4. Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w biurze Zamawiającego – Biuro Projektu Fundacja Lokalna (I piętro) pod adresem 84-300 Lębork, 
ul. Dworcowa 8 lub telefonicznie pod numerem tel. 791-447-977. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Krystyna Hajbowicz, kontakt odbywał się będzie od poniedziałku do piątku w godzinach od 900 do 1500.
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O zamówienie mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu:

2. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
1/ Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają poniższy warunek: 

- posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej przedmiotem zamówienia

Wykonawca posiadający wpis do rejestru organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych zgodnie z ustawą ustawa z dnia 24 listopada 2017r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2139);

2/ Wiedza i doświadczenie:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają poniższy warunek: 

- posiadają doświadczenie w należytym wykonaniu (organizacji i przeprowadzeniu), w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest  krótszy – w tym okresie), min. 1 usługi rozumianej jako wypoczynek  dzieci i młodzieży dla łącznej grupy min 30 uczestników w jednym czasie;
3/ Potencjał techniczny:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają poniższy warunek: 

- dysponują potencjałem technicznym umożliwiającym realizację zamówienia.

4/ Osoby zdolne do wykonania zamówienia:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają poniższy warunek: 

- dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Dysponuje min. 4 osobami dla grupy 30 osób, zdolnymi do wykonania zamówienia tj.:

· min. 1 osobą tj.: kierownikiem wypoczynku posiadającym doświadczenie w przeprowadzeniu minimum 1 cyklu 7-dniowych wycieczek z dziećmi i młodzieżą i spełniającym warunki określone w ustawie z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 4 i 1237) w art. 92p ustawy.

· min. 2 osobami tj.: wychowawcami wypoczynku spełniającymi warunki określone w ustawie z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 4 i 1237)  w art. 92p  ustawy,   posiadającymi   doświadczenie   jako   opiekun   podczas   wypoczynku   dzieci i młodzieży w ilości min. 1 cyklu 7-dniowych wycieczek, przy czym na jedną grupę 30 osób przypada jeden kierownik, a na każde 15 osób z tej grupy przypada jeden wychowawca wypoczynku.

· min. 1 osobą tj.: trenerem i instruktorem sportu, rekreacji, animacji kulturalno-oświatowej 
i innych osób prowadzących  zajęcia  podczas  wypoczynku,  w  zależności  od  programu  wypoczynku i realizowanych zajęć w ramach 7-dniowych wakacji, spełniających warunki określone w art. 92 c ust. 2 pkt. 2 lit. b) ustawy
5/ Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają poniższy warunek: 

- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
6/ Wykluczenia:

a) O udzielenie zamówienia, mogą ubiegać się Wykonawcy, wobec których nie zachodzą podstawy do wykluczenia z udziału w postępowaniu.

b) W postępowaniu nie mogą brać udziału Wykonawcy, którzy powiązani są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:
- uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa powyżej, Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o braku występowania w/w powiązań – zał. nr 2. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów w celu

potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu:

1) wpis do rejestru organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych;

2) wykazu wykonanych zamówień  (usługi odpowiadające przedmiotowi zamówienia) w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli  okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z przedmiotu zamówienia, Odbiorcy (nazwy Zamawiającego) daty usługi (rozpoczęcie, zakończenie) – wzór wykazu stanowi załącznik nr 4.
3) wykazu osób określonych, które zostały skierowane do realizacji zamówienia publicznego, wraz 
z informacjami na temat ich stanowiska w zamówieniu,  kwalifikacji zawodowych, uprawnień, przeprowadzonych usług w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia oraz informację 
o podstawie do dysponowania tymi osobami – wzór wykazu stanowi załącznik nr 3.

UWAGA! 
1) Zamawiający informuje, że przy ocenie spełnienia tego warunku będzie brał pod uwagę tylko te wyjazdy, co do których Wykonawca przedstawi wszelkie wymagane informacje (tj. zleceniodawcę usług, datę realizacji (w formacie DD-MM-RRRR). Wyjazdy co do których Wykonawca nie poda wszystkich wymaganych elementów, nie będą uznane przez Zamawiającego. 
2) Każdy z wskazanych w wykazie osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia musi spełniać postawione wymagania. 

2. Na potwierdzenie powyższych warunków Wykonawcy zobowiązani są załączyć do oferty:

· oświadczenia na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego - na formularzu stanowiącym załącznik nr 2,

wykaz osób określonych, które zostały skierowane do realizacji zamówienia publicznego, wraz 
z informacjami na temat ich stanowiska pełnionego w zamówieniu,  wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia, kwalifikacji zawodowych, przeprowadzonych usług  w zakresie  zgodnym  z przedmiotem zamówienia oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami – na formularzu stanowiącym załącznik nr 3.
· Wykaz wykonanych zamówień - na formularzu stanowiącym załącznik nr 4.
VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu, w języku polskim, na druku formularza ofertowego lub wg wzoru tego druku, stanowiącego zał. nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, poprzez jego odpowiednie wypełnienie.

2. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym.

3. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim. 

4. Do oferty należy dołączyć dokumenty o których mowa w pkt. VI (załączniki nr 2-5 wraz z kserokopiami).

5. Oferta, w miejscu określonym przez Zamawiającego, musi być opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca się opatrzenie podpisu pieczęcią imienną).

6. Dokumenty składane wraz z ofertą mogą być oryginałami lub kopiami poświadczonymi za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (osobę uprawnioną).

7. Dokumenty złożone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

8. Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie zobowiązania wynikające z zapytania ofertowego. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia i musi zawierać wszelkie składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

9. W cenie ofertowej należy uwzględnić wszelkie koszty niezbędne do prawidłowej i pełnej realizacji zamówienia, m.in. koszt wszelkich opłat o charakterze publicznym, w szczególności: koszty składek na ubezpieczenia społeczne i fundusz pracy do których odprowadzania zobowiązany jest zamawiający (Pracodawca). W przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej, a ubiegającej się o realizację zamówienia – przez cenę brutto rozumiemy cenę, od której odprowadzane będą składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy oraz inne przewidziane prawem narzuty na wynagrodzenie, w przypadku i w wysokości prawem przewidzianych (w zależności od tego czy osoba pracuje/nie pracuje/jest emerytem/rencistą itp.);

10. Cena oferty winna uwzględniać stawkę podatku VAT obowiązującą na termin składania ofert. Wykonawca obowiązany będzie do wystawienia faktury za realizację przedmiotu zamówienia, ze stawką podatku VAT obowiązującą na dzień złożenia faktury;

11. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami;

12. Do porównania ofert zamawiający przyjmuje cenę ofertową tj. podaną łącznie wartość brutto zamówienia uwzględniającą wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
14. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, oznaczonej nazwą Wykonawcy, zaadresowanej 
do Zamawiającego na jego adres do korespondencji i opisanej następująco:

 „Oferta dotyczy: 

Organizacja i przeprowadzenie 7-dniowych wakacji w trzech klubach rodziny (Nowa Wieś, Obliwice, Chocielewko) sportowo-dydaktyczno-rekreacyjnych dla 90 Uczestników projektu (dzieci, młodzieży i dorosłych) pn. „Wsparcie funkcjonowania rodziny zagrożonej wykluczeniem społecznym” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa 06. Integracja, Działanie 06.02. Usługi Społeczne, 06.02.02. Rozwój usług społecznych.

NIE OTWIERAĆ PRZED 11 sierpnia 2021 r. godz. 14:00

15. Jeżeli do oferty Wykonawca nie złoży wymaganych oświadczeń i dokumentów, co uniemożliwiałoby wybranie oferty złożonej przez Wykonawcę, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia lub wyjaśnienia. Przewiduje się wówczas termin maksymalnie 7 dni od dnia wezwania do doręczenia takiej informacji, z tym, że Zamawiający zastrzega sobie prawo kontaktu za pośrednictwem: poczty tradycyjnej lub e-mail. 

VIII. MIEJSCE i TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Ofertę należy złożyć w Biurze Projektu Fundacji Lokalnej (I piętro) adres: 84-300 Lębork, 
ul. Dworcowa 8. 
2. Ofertę można złożyć osobiście lub przesłać pocztą (liczy się data wpływu do Zamawiającego).

3. Termin składania ofert: 11.08.2021 roku, do godz. 14:00.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.08.2021 roku o godz. 14:15.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem pkt. 2.

2. Oferta wraz z wymaganymi załącznikami musi być złożona w formie pisemnej.

3. Adres Zamawiającego do korespondencji, oraz dane e-mail zawiera pkt. I zapytania ofertowego.

4. W przypadku dokumentów lub informacji przekazanych drogą elektroniczną każda ze stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

X. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert:

Cena (C) – waga kryterium   100%;

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:

1) Cena (C) – waga  100%
       najniższa cena spośród złożonych ofert
C = -------------------------------------------------------------- x 100 pkt 
                   cena obliczanej oferty
a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie 
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.

c) Ilość punktów wyliczona będzie z wykorzystaniem powyższego wzoru.

SPOSÓB OCENY OFERT:

Oferta, która otrzyma największą, łączną ilość punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą.

Ocena ogólna poszczególnych ofert dokonywana będzie w oparciu o poniższy wzór:

C = 100%
C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”

3. Oferty złożone w odpowiedzi na niniejsze zamówienie ocenione będą w oparciu o ww. kryteria 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
5. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która w sumie uzyska najwyższą ilość punktów. Łączna ilość punktów otrzymanych przez wykonawcę będzie sumą punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach - maksymalnie 100 punktów. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów. W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyska tę samą ilość punktów (bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert), Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną, 
a jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

XI. OFERTA ZOSTANIE ODRZUCONA, GDY:

1. Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. VI zapytania ofertowego.

2. Zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie oczywistych omyłek rachunkowych bądź błędów rachunkowych. 

3. Została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu.

4. Zaoferowana cena przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

5. Wykonawca nie udokumentuje we wskazany w zapytaniu ofertowym sposób kwalifikacji i doświadczenia osoby realizującej usługę.
XII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści zapytania ofertowego przed terminem składania ofert.

2. Jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zmawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty lub unieważnić postępowanie.

3. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane zostaną: pisemnie, lub drogą elektroniczną. 
XIII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

1. Formularz ofertowy - załącznik nr 1 

2. Oświadczenia - załącznik nr 2 

3. Wykaz osób - załącznik nr 3 

4. Wykaz wykonanych zamówień - załącznik nr 4 

5. Wzór umowy - załącznik nr 5 

                                                       

 ………………………………………………..

                                                                               (data i podpis osoby upoważnionej)

